LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 22/2016 TỪ NGÀY 26/12 ĐẾN NGÀY 30/12/2016

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
26/12
	S
	- 7h30: Kiểm tra nề nếp đầu tuần.
- 8h30: Hoàn thiện Hồ sơ đánh giá CBVC năm 2016
- 8h30: Đánh giá chất lượng trẻ khối Nhà trẻ, MGB (Thành phần: Đ/c Nhung, Hằng D2: kiểm tra khối Nhà trẻ; Đ/c Chi, Ngọc: kiểm tra lớp C2, C5; Đ/c Tạ Vân, Hà Lương: kiểm tra C1, C3, C4) 
	Kiểm tra chào cờ, TDS
8h30 Đánh giá chất lượng giáo dục học kỳ I khối Nhà trẻ
9h00 Dự sơ kết học kỳ I- chương trình Tháp tài năng
	- Kiểm tra hoạt động phòng ăn sáng
- Đánh giá chất lượng trẻ khối MGB
- Diễn tập lần 1 công tác thoát nạn
	Lưu ý: 
- Đ/c Nhung, Chi chủ động chuẩn bị tài liệu và tổ chức ôn luyện kiến thức cho GVNV dự thi cấp quận theo hướng dẫn của PGD, đảm bảo đạt hiệu quả, chất lượng cao.
- Giáo viên các lớp chủ động thông báo trẻ được nghỉ tết dương lịch từ thứ 7 ngày 31/12/2016  đến hêt thứ 2 ngày 2/1/2017. Thứ 3 ngày 3/1/2017 trẻ đi học bình thường. Đ/c Tuấn đăng tải thông báo trên trang Web.

	
	C
	- Báo cáo UBND quận, Phòng GD, phòng tài chính Nghị quyết 14 của HĐND Thành phố
	Bồi dưỡng lý thuyết cho giáo viên tham gia GVG cấp quận
	- Kiểm tra hoạt đông chiều lớp C4 – B1
	

	Ba
27/12
	S
	- 9h: Họp giao ban HT các trường MN trong Quận
- 8h30: Đánh giá chất lượng trẻ khối MGN, MGL (Thành phần: Đ/c Nhung, Hà Lương: kiểm tra khối MGL; Đ/c Chi, Hằng D2: kiểm tra lớp B1, B5; Đ/c Tạ Vân, Ngọc: kiểm tra lớp B2, B3, B4) 
	Đánh giá chất lượng giáo dục học kỳ I khối MGL
	- Đánh giá chất lượng trẻ khối MGN,
	

	
	C
	- Duyệt chứng từ tài chính tháng 12 - Đ/c oanh báo cáo
- Duyệt chứng từ chi ăn (ăn sáng, trưa, tối) - Đ/c Oanh báo cáo
	Kiểm tra tiến độ trang trí đồi cỏ, hoạt động các phòng chức năng
	- Xây dựng nghị quyết chi bộ tháng 1/2017
	

	Tư
28/12
	S
	- Kiểm tra quỹ tồn tiền mặt (Đ/c Oanh, Hà báo cáo)
- 8h: Dự Hội thi GVNV giỏi cấp quận (thành phần: Đ/c Nhung, Hương Trang, Hà Lương, Lệ Hằng, Thanh Thảo, Thư, Ngọc, Hà Trang, Thúy Nga, Long Giang) – Phân công đ/c Nguyệt vào B2, Trang D3 vào B3, Vân D2 vào B5, Chi HP vào A2.
	 Dự khai mạc hội thi GV,NV nuôi dưỡng giỏi cấp quận 
	- Hỗ trợ lớp A2
	

	
	C
	- 13h00: Dự sinh hoạt tổ chuyên môn. 
- 16h: Kiểm tra công tác chuẩn bị cho tập huấn PCCC (Đ/c Chi báo cáo)
	Sinh hoạt chuyên môn
	- Chỉ đạo chuẩn bị cho tập huấn PCCC – thoát nạn
	

	Năm
29/12
	S
	- Tổ chức tập huấn công tác PCCC và diễn tập công tác thoát nạn cho 100% học sinh toàn trường
	Phối hợp trong BGH tổ chức tập huấn PCCC và diễn tập thoát nạn cho trẻ
	- Tổ chức tập huấn công tác PCCC và diễn tập công tác thoát nạn cho 100% học sinh toàn trường
	

	
	C
	- Kiểm tra Hồ sơ thanh tra toàn diện và thanh tra nghiệp vụ SP GVMN (Đ/c Nhung báo cáo)
	Hoàn thiện hồ sơ thanh tra giáo viên, thanh tra toàn diện các lớp báo cáo Hiệu trưởng
	- Kiểm tra hoạt động chiều
	

	Sáu
30/12
	S
	- Làm tiểu luận
	 Chỉ đạo tổ chuyên môn trang trí, chuẩn bị tốt môi trường lớp D4
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
	

	
	C
	- Tổng kiểm tra vệ sinh môi trường
	Chỉ đạo tổ chuyên môn trang trí, chuẩn bị tốt môi trường lớp D4
	- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối tuần
	

	Bảy
31/12
	S
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	

	
	C
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	



